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CIRCOLARE N.207 ADEMPIMENTI GIUGNO 2018 SCUOLA DELL’INFANZIA-  PRIMARIA – S. SECONDARIA DI  
GRADO 
Colleferro 01/06/2018 

Al Personale  Docente 
   Al  D.S.G.A.  Dott.ssa Zaffino Loredana 

  Al Personale ATA                                                                                            
                                                                      All’Albo                                                                                                                     

Alle R.S.U.                                                                                                  
Oggetto: ADEMPIMENTI GIUGNO 2018 SCUOLA DELL’INFANZIA-  PRIMARIA – S. SECONDARIA DI  GRADO 

 
Si comunica il calendario relativo agli adempimenti di fine anno scolastico2017-2018:  

 
 11-12-13 GIUGNO 2018 Scrutini nel plesso “G.Mazzini” come da circolare n°204 del 28 maggio 2018; 
 11 giugno 2018, dalle ore 11,30 riunione dei membri del GLI coordinato dalla F.S. area 5 “Inclusione 

Scolatica” per coordinare la stesura del Piano Annuale Inclusività (PAI). Il piano, firmato da tutti i 
componenti del GLI, andrà inviato all’indirizzo istuzionale della scuola rmic8dg005@istruzione.it entro 
il 21 giugno 2018 per la ratifica in collegio docenti; 

 14-15 giugno 2018, dalle ore 9.00 alle ore 12.00 incontro collegiale nel plesso Giovanni Paolo II 
 18-19 giugno 2018 , dalle ore 9.00 alle ore 12.00 incontro collegiale nel plesso Dante Alighieri. 

tutti i docenti di scuola Primaria e Secondaria di 1°grado (non impegnati negli esami di Stato) dotati di propri 
strumenti informatici, saranno tenuti a svolgere attività di autovalutazione (L.107/2015 e successive 
modifiche) sulle seguenti tematiche: 

- Progettazione di itinerari comuni per uscite didattiche-classi parallele; 
- Progettazione e incontri in continuità verticale tra diversi ordini  di scuola (anni ponte); 
- Progettazione di moduli o unità didattiche per il potenziamento ed il recupero delle competenze; 
- Progettazione di attività labortoriali e riordino modulistica. 

Tali documenti, redatti in formato digitale, dovranno essere inviati, entro e non oltre il 26 giugno 2017, 
all’indirizzo mail della scuola rmic8dg005@istruzione.it  

 20-27-28 giugno 2018, dalle ore 9.00 alle ore 12.00 tutti i docenti di scuola Primaria e Secondaria di 
1°grado (non impegnati negli esami di Stato) opereranno nel plesso di appartenza per progettazione, 
messa in ordine dei documenti e ricognizionemateriali; 

 25 giugno 2018  dalle ore 10:00 alle ore 12:00  tutti i docenti della Scuola Primaria e della S. Secondaria 
di I Grado, nel plesso di appartenenza,  svolgeranno attività di consegna dei documenti di valutazione e 
delle schede di certificazione delle competenze. A tal fine, tutti i docenti provvederanno a compilare 
la modulistica predisposta e ad avvisare le famiglie degli alunni. 



 

 mercoledì 20 giugno 2018  dalle ore 9.30 alle ore 11.30 consegna presso l’Ufficio Protocollo della 
Segreteria delle Relazioni finali redatte in formato elettronico delle Funzioni Strumentali al P.O.F., dei 
Referenti di laboratorio, di Cyberbullismo, della scuola dell’infanzia, dei Referenti dei Progetti inseriti 
nel Contratto Integrativo d’Istituto (-area musicale Coro di Natale, -area drammatizzazione Spettacoli 
di fine anno, - Referente Cambridge– progetti dei corsi di recupero e potenziamento).  
Una sintesi della relazione finale delle Funzioni strumentali al P.O.F. ( max una pagina word) dovrà 
essere inviata all’indirizzo mail  della scuola rmic8dg005@istruzione.it, contestualmente ad una slide, 
in formato power point, utile alla proiezione in sede di Collegio dei Docenti. 
Nella stessa data verranno consegnati i registri dei verbali delle FF.SS., i registri  dei progetti dei corsi di 
potenziamento/recupero. 

 26 Giugno 2017 dalle ore 9.00,  presso gli uffici di presidenza, convocazione del Comitato di 
valutazione per colloquio finale anno di prova e formazione dei docenti neoassunti.  

 
I docenti neoassunti dovranno consegnare a mano presso l’Ufficio di Presidenza (e inviarlo in formato 

digitale all’indirizzo mail della scuola rmic8dg005@istruzione.it) entro il giorno 20 Giugno 2018, il dossier 
finale (portolio professionale) contenente i seguenti documenti:  

1. bilancio delle competenze iniziale ( solo per chi non lo avesse inviato);  
2. documenti di progettazione : Attività didattica 2  e Attività didattica 2 ;  
3. bilancio delle competenze finali;  
4. lo sviluppo futuro delle competenze. 
Inoltre si dovrà inviare all’email della scuola, salvato in formato.zip (NOME DOCENTE NEOASSUNTO.ZIP), 

le due pagine di presentazione multimediale di presentazione delle attività didattiche realizzate  e il 
portfolio completo, esportato in formato pdf dalla piattaforma Indire, da portare su supporto USB il giorno 
del colloquio. 
I docenti-tutor, entro il 20 Giugno 2018, sono tenuti a presentare a mano presso gli uffici di segreteria una 
breve relazione sul  lavoro svolto con le docenti neo-assunte. 
25 Giugno 2018 dalle ore 16.45,  nel plesso Dante Alighieri, convocazione del Collegio dei Docenti.  
 28 Giugno 2018 dalle ore 9.30 alle ore 12.00 consegna, da parte delle referenti di plesso, presso 

l’Ufficio Protocollo della Segreteria della domanda di ferie dei docenti, con il recapito estivo (n. 32 
giorni lavorativi e n. 4 giorni di festività soppresse, detratti i giorni già utilizzati, che saranno fruiti entro 
il 31 Agosto 2018).  

 28- 29 giugno 2018 dalle ore 9.30 incontro per la formazione delle classi, con le docenti individuate dal 
Collegio Docenti del 17 maggio 2018. 

 

Componenti Comitato di valutazione I.C. Colleferro 2 
come stabilisce il comma 129 . 4 dell’art.1 della Legge n.107 del 13 luglio 2015, 

Membri eletti dal Collegio dei docenti :                    S. Secondaria di I Grado : Ionta Daniela 
                                                                                        Scuola primaria: Menichelli Flavia 

Membro eletto dal Consiglio d’Istituto:                    Scuola Infanzia: Pistilli bruna  
 

DOCENTE IN ANNO DI PROVA DOCENTE TUTOR DELIBERA DEL CDD 
SCUOLA secondaria di 1°grado 

Sara Trulli M.Letizia Ceraldi 408 del 25/10/17   
Paola Costantini Daniela Ionta 408 del 25/10/17 
Irene Palombi Laura Colaiacomo 408 del 25/10/17   
Paola Sinibaldi Assunta Policola 408 del 25/10/17 
Beatrice Zangrilli Rita A.Tosti 408 del 25/10/17   
M.Cristina Pratesi Rita A.Tosti 408 del 25/10/17 
 Scuola dell’INFANZIA  
Enrica Checchi  408 del 25/10/17   



 

 
CALENDARIO ESAMI FINALE 

A.S.2017/18 
 

VENERDI’ 8 GIUGNO INCONTRO PRELIMINARE  ORE 18.00 
LUNEDI’ 11 GIUGNO PROVA SCRITTA DI ITALIANO  

CORREZIONE 
ORE 8,30 
ORE 13,30 

MARTEDI’12 GIUGNO PROVA SCRITTA DI MATEMATICA 
CORREZIONE 

ORE 8,30 
ORE 13,30 

MERCOLEDI’ 13 GIUGNO PROVA SCRITTA DI INGLESE + SPAGNOLO  
CORREZIONE SCRITTI 
RATIFICA SCRITTI 

ORE 8,30 
ORE 13,30 
ORE 17,00 

GIOVEDI’ 14 GIUGNO INIZIO ORALI ORE 13,30 
GIOVEDI’ 21 GIUGNO RATIFICA FINALE ORE 18,00 

 
CALENDARIO PROVE SCRITTE 

Data Materia Classe Docenti Docenti supplenti 
Lunedì 11 giugno Italiano 3A Colaiacomo 

Conti 
De Angelis 

Zangrilli 
 

Lunedì 11 giugno Italiano 3B Costantini 
Ferretti 
Palma 

  
Policola 

Lunedì 11 giugno Italiano 3D Ceraldi 
Cellini 

Policola 

Martedì 12 giugno Matematica 3A Zangrilli 
Conti 
De Angelis 

Colaiacomo 

Martedì 12 giugno Matematica 3B Pratesi 
Proia 
Palma 

Collacchi 

Martedì 12 giugno Matematica 3D Tosti 
Ceraldi 

Collacchi 

Mercoledì 13 giugno Inglese 3A Carella 
Conti 
De Angelis 

Colaiacomo 

Mercoledì 13 giugno Spagnolo 3A Ventre 
De Angelis 
Conti 

 Colaiacomo 

Mercoledì 13 giugno Inglese 3B Pratesi 
Proia 
Palma 

Collacchi 

Mercoledì 13 giugno Spagnolo 3B Ventre 
Palma 
Collacchi 

Pratesi 

Mercoledì 13 giugno Inglese 3D Policola 
Cellini 

Collacchi 

Mercoledì 13 giugno Spagnolo 3D Ferretti 
Tosti 

Pratesi 

 
F.to Il Dirigente Scolastico 
(Dott.ssa Marika Trezza) 

    (Firma autografa sostituita mezzo stampa, 
Ex. art.3, co.2, D.lgs.39/93)   


